· Facultăţi
· Facultatea de Agricultură

· Legi, hotărâri, regulamente, dispoziţii primite de la M.Ed.C.T.;

· Ordine, decizii ale rectorului/prorectorilor, hotărâri ale Senatului/Biroului Senatului;

· Ordine, decizii, regulamente proprii ale Consiliului facultăţii;

· Lucrări privind autorizarea provizorie/acreditarea; autoevaluarea;

· Registre matricole;

· Cataloage de examene, proiecte şi alte forme de verificare a pregătirii studenţeşti;

· Lucrări privind activitatea Consiliului facultăţii (alegeri, componenţa, procese verbale de şedinţă, analize diverse);

· Corespondenţă internă legată de Consiliu (Convocatoare, adrese);

· Centralizatorul rezultatelor obţinute de studenţi în sesiunile de examene;

· Dosarul concursului de admitere (pe ani universitari), comisii de admitere, zi, ID şi master;

· Dosarul privind examenul de licenţă/absolvire (pe ani universitari), comisii de licenţă, diplomă şi disertaţie, programa analitică şi bibliografia pentru licenţă, diplomă;

· Planuri de învăţământ, programe analitice, statistici;

· Ordine M.Ed.C.T., regulamente, tabele nominale privind cursurile de studii aprofundate;

· Ordine M.Ed.C.T., regulamente, tabele nominale privind cursurile postuniversitare;

· State de funcţii;

· Documente privind activitatea şcolară (structură an universitar, stabilirea grupelor de studenţi, planificări examene, orare), pe ani universitari;

· Documente afişate pe aviziere;

· Dosarele personale ale studenţilor;

· Decizii, propuneri de scoatere la concurs a posturilor didactice, acoperire posturi vacante;

· Corespondenţă internă cu catedrele;

· Corespondenţă legată de studenţi (comunicări decizii, corespondenţă cu părinţii sau cu diverse organizaţii);

· Burse (cereri, acte aferente);

· Cereri ale studenţilor pentru cursuri opţionale/facultative, tabere etc., propagandă licee, propuneri preşedinţi bacalaureat;

· Corespondenţă cu serviciile administrative, pe an universitar;

· Inventar al documentelor predate la arhivă;

· Prezenţa cadrelor didactice la servici şi orarul modulelor de la catedre;

· Adeverinţe pentru absolvenţi pentru calcularea pensiei;

· Convenţii şi protocoale între Facultatea de Agricultură Timişoara şi alte facultăţi;

· Dosar cu studenţii străini;

· Corespondenţă;

· Standarde specifice şi grile pentru ocuparea posturilor scoase la concurs;
· Facultatea de Horticultură şi Silvicultură
· Legi , hotărâri, regulamente dispoziţii primite de la M.Ed.C.T.;
· Ordine, decizii ale rectorului /prorectorilor, hotărâri ale Senatului/Biroului Senatului;
· Ordine, decizii, regulamente proprii ale Consiliului facultăţii;
· Lucrări privind autorizarea provizorie / acreditarea; autoevaluarea;
· Registre matricole;
· Cataloage de examene, şi alte proiecte de verificare a pregătirii studenţeşti;
· Lucrări privind activitatea Consiliului facultăţii (alegeri, componenţa, procese verbale de şedinţă, analize diverse);
· Corespondenţă internă legată de Consiliu (Convocatoare);
· Centralizatorul rezultatelor obţinute de studenţi în sesiunile de examene;
· .Dosarul concursului de admitere pe ani universitari, comisii admitere, zi, ID şi master;
· Dosarul privind examenul de licenţă/absolvire (pe ani universitari),comisii de licenţă, diplomă şi disertaţie, programa analitica şi bibliografia pentru licenţă, diplomă;
· Planuri de învăţământ programe analitice, statistici;
· Ordine M.Ed.C.T. regulamente tabele nominale privind cursurile de studii aprofundate;
· Ordine M.Ed.C.T. regulamente tabele nominale privind cursurile postuniversitare;
· State de funcţii;
· Documente afişate pe avizier;
· Dosarele personale ale studenţilor;
· Documente privind activitatea şcolară (structură an universitar, stabilirea grupelor de studenţi , planificări examene, orare);
· Propuneri şi scoatere la concurs a posturilor didactice, acoperire posturi vacante;
· Corespondenţă internă cu cadrele;
· Corespondenţă legată de studenţi, comunicări decizii;
· Burse ,cereri acte aferente

· Cereri ale studenţilor pentru cursuri opţionale/facultative, tabere;
· Corespondenţă cu serviciile administrative;
· Condici de prezenţă ale personalului didactic;
· Inventar al documentelor predate la arhivă.
· Facultatea de Management Agricol
· Legi, hotărâri, regulamente, dispoziţii primite de la M.Ed.C.T.;
· Ordine, decizii ale rectorului/prorectorilor, hotărâri ale Senatului/Biroului Senatului;
· Ordine, decizii, regulamente proprii ale Consiliului facultăţii;
· Lucrări privind autorizarea provizorie/acreditarea; autoevaluarea;
· Registre matricole;
· Cataloage de examene, proiecte şi alte forme de verificare a pregătirii studenţeşti;
· Lucrări privind activitatea Consiliului facultăţii (alegeri, componenţa, procese verbale de şedinţă, analize diverse);
· Corespondenţă internă legată de Consiliu (convocatoare, adrese, etc.);
· Centralizatorul rezultatelor obţinute de studenţi în sesiunile de examene;
· Dosarul concursului de admitere (pe ani universitari)
· Dosarul privind examenul de licenţă/absolvire (pe ani universitari)

· Planuri de învăţământ, programe analitice, statistici

· Ordine M.Ed.C., regulamente, tabele nominale privind cursurile de studii aprofundate

· Ordine M.Ed.C., regulamente, tabele nominale privind cursurile postuniversitare

· Lucrări de diplomă

· Documente privind activitatea şcolară (structură an universitar, stabilirea grupelor de studenţi, planificări examene, orare), pe ani universitari

· Documente afişate pe aviziere

· Dosarele personale ale studenţilor

· Documente privind activitatea cadrelor didactice ( decizii, propuneri de scoatere la concurs a posturilor didactice)

· Corespondenţă internă cu catedrele

· Burse (cereri, acte aferente)

· Cereri ale studenţilor pentru tabere

· Corespondenţă cu serviciile administrative, pe an universitar
· Facultatea de Medicină Veterinară
· Legi, hotărâri, regulamente, dispoziţii primite de la M.Ed.C.T.;

· Ordine, decizii ale rectorului/prorectorului, hotărâri ale Senatului/Biroul Senatului;

· Ordine, decizii, regulamente proprii ale Consiliului facultăţii;

· Lucrări privind autorizarea provizorie/acreditarea; autoevaluarea;

· Registre matricole;

· Cataloage de examene, proiecte şi alte forme de verificare a pregătirii studenţeşti;

· Lucrări privind activitatea Consiliului facultăţii(alegeri, componenţa, procese verbale de şedinţă, analize diverse);

· Corespondenţă internă legată de Consiliu (convocatoare, adrese, etc.);

· Centralizatorul rezultatelor obţinute de studenţi în sesiunile de examene;

· Dosarul concursului de admitere (pe ani universitari);

· Dosarul privind examenul de licenţă/absolvire (pe ani universitari);

· Planuri de învăţământ, programe analitice, statistici;

· Ordine M.Ed.C.T., regulamente, tabele nominale privind cursuri de studii aprofundate;

· Ordine M.Ed.C.T., regulamente, tabele nominale privind cursurile postuniversitare;

· State de funcţii;

· Documente privind activitatea şcolară (structura an universitar, stabilirea grupelor de studenţi, planificări examene, orare), pe ani universitari;

· Documente afişate pe aviziere;

· Dosarele personale ale studenţilor;

· Propuneri de scoatere la concurs a posturilor didactice, acoperire posturi vacante;

· Corespondenţă internă cu catedrele;

· Corespondenţă legată de studenţi (comunicări decizii, corespondenţă cu părinţii sau cu diverse organizaţii);

· Burse (cereri aferente);

· Cereri ale studenţilor pentru cursuri opţionale/facultative, tabere etc.;

· Corespondenţa cu serviciile administrative, pe an universitar;

· Teste – chestionare licenţă - elaborat comisie licenţa;

· Inventar al documentelor predate la arhivă

· Facultatea Tehnologia Produselor Agroalimentare
· Legi, hotărâri, regulamente, dispoziţii primite de la M.Ed.C.T.;

· Ordine M.Ed.C.T., regulamente, tabele nominale privind cursurile de studii aprofundate;

· Ordine, decizii ale Rectorului/Prorectorilor, hotărâri ale Senatului/Biroului Senatului;

· Ordine, decizii, regulamente proprii ale Consiliului facultăţii

· Ordine, decizii privind activitatea de doctorat;

· Publicaţii diverse (manuale, reviste);

· Lucrări privind activitatea Consiliului facultăţii (alegeri, componenţă, procese verbale de şedinţă, analize diverse);

· Corespondenţă internă legată de Consiliu (convocatoare, adese, etc.);

· Corespondenţă internă cu catedrele;

· Corespondenţă cu serviciile administrative, pe an universitar;

· Lucrări privind autorizarea provizorie/acreditatea; autoevaluarea;

· Planuri de învăţământ, programe analitice, statistici (pe ani universitari);

· State de funcţii;

· Documente privind activitatea cadrelor didactice (decizii, propuneri de scoatere la concurs a posturilor didactice, acoperire posturi vacante);

· Registre matricole;

· Cataloage de examene, proiecte şi alte forme de verificare a pregătirii studenţeşti;

· Centralizatorul rezultatelor obţinute de studenţi în sesiunile de examene;

· Dosarul concursului de admitere (pe ani universitari);

· Dosarul privind examenul de licenţă (pe ani universitari);

· Lucrări de diplomă, pe promoţii;

· Dosarele personale ale studenţilor;

· Documente privind activitatea universitară (structură, stabilirea grupelor de studenţi, planificări, examene, orare) pe ani universitari;

· Evidenţa plăţii diferitelor taxe studenţeşti (reînmatriculări, transferuri, recuperări ore laborator, legitimaţii, admitere, etc.) şi calculul taxei de şcolarizare (reînmatriculaţi); chitanţiere;

· Corespondenţă legată de studenţi (diverse comunicări, situaţii şcolare parţiale);

· Burse (cereri, acte aferente);

· Diverse cereri ale studenţilor (cursuri opţionale/facultative, întrerupere şcolaritate, retragere, transfer, reînmatriculare, cazuri speciale, etc.) pe ani universitari;

· Documente afişate pe aviziere;

· Inventar al documentelor predate la arhivă;

· Registrul de evidenţă intrări – ieşiri (diverse documente);

· Facultatea de Zootehnie şi Biotehnologii
· Legi, hotărâri, regulamente, dispoziţii primite de la M.Ed.C.T.;

· Ordine, decizii ale rectorului/prorectorului, hotărâri ale Senatului/Biroul Senatului;

· Ordine, decizii, regulamente proprii ale Consiliului facultăţii;

· Lucrări privind autorizarea provizorie/acreditarea; autoevaluarea;

· Registre matricole;

· Cataloage de examene, proiecte şi alte forme de verificare a pregătirii studenţeşti;

· Lucrări privind activitatea Consiliului facultăţii(alegeri, componenţa, procese verbale de şedinţă, analize diverse);

· Corespondenţă internă legată de Consiliu (convocatoare, adrese, etc.);

· Centralizatorul rezultatelor obţinute de studenţi în sesiunile de examene;

· Dosarul concursului de admitere (pe ani universitari);

· Dosarul privind examenul de licenţă/absolvire (pe ani universitari);

· Planuri de învăţământ, programe analitice, statistici;

· Ordine M.Ed.C.T., regulamente, tabele nominale privind cursuri de studii aprofundate;

· Ordine M.Ed.C.T., regulamente, tabele nominale privind cursurile postuniversitare;

· State de funcţii;

· Documente privind activitatea şcolară (structura an universitar, stabilirea grupelor de studenţi, planificări examene, orare), pe ani universitari;

· Documente afişate pe aviziere;

· Dosarele personale ale studenţilor;

· Documente privind activitatea cadrelor didactice (propuneri de scoatere la concurs a posturilor didactice, acoperire posturi vacante);

· Corespondenţă internă cu catedrele;

· Corespondenţă legată de studenţi (comunicări decizii, corespondenţă cu părinţii sau cu diverse organizaţii);

· Burse (cereri aferente);

· Cereri ale studenţilor pentru cursuri opţionale/facultative, tabere etc.;

· Registru de evidenţă a întocmirii de duplicate de pe foi matricole;

· Corespondenţa cu serviciile administrative, pe an universitar;

· Inventar al documentelor predate la arhivă.

· Departamentul de Resurse Umane

· Documente privind activitatea ştiinţifică internă/externă; deplasări în străinătate; manifestări ştiinţifice, aferente Departamentului de Resurse Umane;

· Documente privind activitatea de doctorat şi alte forme de perfecţionare pentru cadre didactice – plata comisiilor de doctorat;

· Corespondenţă internă cu catedrele;

· Dosare personale ale angajaţilor (inclusiv dosarele de concurs);

· Carnete de muncă;

· Registrul de evidenţă a carnetelor de muncă şi  evidenţa personalului;

· Lucrări, cereri, procese-verbale în legătură cu stabilirea vechimii, rectificări de retribuţii, schimbări tranşe de salarizare;

· Cereri (dosare) de angajare nerezolvate;

· Situaţii, tabele şi corespondenţă privind posturile vacante şi scoaterile la concurs;

· Dosare de anchete disciplinare şi decizii de sancţionare;

· Dosarele   personalului  plecat   din universitate;

· Fişe de evidenţă a personalului;

· Lucrări şi evidenţe privind pensionările;

· Inventar al documentelor predate la arhivă;

· Dosare, state de funcţii, centralizatoare aferente şi corespondenţa cu M.Ed.C.T. referitoare la modificări, transformări de posturi, reduceri de posturi;

· Ordine, decizii privind indexări şi majorări la salarii, încadrări, promovări ;

· Corespondenţă cu M.Ed.C.T. privind activitatea de personal, salarizare şi organizare;

· Legi şi ordine, instrucţiuni M.Ed.C.T. privind salarizarea şi încadrarea cu personal;

· Lucrări, referate şi  corespondenţă ale serviciului privind retribuţiile, calcule economice, însemnări etc.;

· Pontaje aferente concediului de odihnă şi state de plată aferente;

· Decizii, ordine ale conducerii universităţii privind personalul şi salarizarea;

· Dosare cu state de funcţii ale personal didactic, auxiliar şi nedidactic;

· Anexe la statele de funţii şi personal didactic/formaţii de studiu etc.;

· Dosare de personal ale profesorilor asociaţi  (cumul şi plata cu ora), contracte de prestări servicii şi contracte individuale de muncă cu timp parţial aferente activităţii de cercetare ştiinţifică;

· Propuneri privind acoperirea posturilor didactice vacante, pe facultăţi – cumul şi plata cu ora;

· Borderouri, pontaje şi liste de plata cu ora şi cumul;

· Decizii privind acordarea gradaţiilor şi salariilor de merit;
· Dosare lectori străini;

· Calificative acordate personalului;

· Cereri de concediu fără salar;

· Regulamente privind încadrarea şi promovarea personalului didactic;

· Declaraţii de bancă şi centralizatoare state de plată; 

· Certificate medicale;

· Decizii şi comunicări privind încadrarea şi salarizarea personalului;

· Dosar cu ordine ale rectorului privind deplasarea în străinătate, în interes de serviciu, ale personalului;

· Fişe fiscale privind veniturile realizate anual;

· Situaţii statistice referitoare la veniturile realizate şi număr de personal, precum şi orice alte statistici cerute conform legii de Oficiul Naţional de Statistică;

· Dosare pensii, urmaşi, boală, handicap, limită de vârstă;

· Contracte colective de muncă şi contracte individuale de muncă;

· Lucrări, referate emise de alte compartimente către Departamentul de Resurse Umane;

· Dări de seamă statistice către Ministerul de Finanţe privind situaţiile posturilor ocupate şi vacante;

· Declaraţii lunare de raportare a angajaţilor către C.N.P.A.S. Timiş, C.J.A.S.S. Timiş, A.J.O.F.M. Timiş;

· Dosare cu contractele de cercetare pentru a putea stabili plăţile la capitolul cheltuieli cu personalul.

